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INTRODUKTION

Denna ekonomiska policy ar till for att skapa tydlighet 6ver vad sektionens pengar bor och inte bor
anvindas till. Den ska ge stdd till styret, revisorerna och sektionens utskott och kommittéer i den
fortlopande verksamheten. Viktigt att komma ihag &r att pengarna ér till for sektionens samtliga
medlemmar. Detta innebar att arrangemang som bekostas av sektionen ska vara for medlemmarnas nytta.

Dokumentet skrevs ursprungligen av Ekonomiansvarig 2013/2014 Frida Gustavsson.

Dokumentet uppdaterades i november 2015 av A- & AT-styrets kassor Karin Gester, februari 2016 av
A-styrets ordforande Toivo Sdwén, och September 2018, Maj 2019 av A-Styrets Ordforande Adrian Pihl
Spahiu, september 2020 av A-styrets kommunikator Maria Oxelman och april 2025 av A-styrets kassor
Mary-Ann Chang och A-styrets vicekassor Elsa Dufva.
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ALLMANT
STARTKAPITAL

En kommitté eller uttskott far vid verksamhetsarets slut inte ha mer kapital innestdende an vid
verksamhetens borjan. De pengar som Overskrider tillfaller sektionsstyrelsen och om det fattas pengar
tacker styrelsen upp med max 3000 kronor.

BUDGET

Alla utskott och kommittéer ska redovisa budget pa forsta sektionsmétet for verksamhetséaret. Da far
sektionens medlemmar tillfdlle och tycka till och rosta igenom. Kassoren skall forhalla sig till sin budget i
storsta mojliga méan och om kasséren kan motivera en hojning av en budgetpost ér det okej att overskrida
budgetposten med 10%. Om en storre hdjning behdvs skall en motion skickas in till styret som kommer
ta beslut om hdjning av budgetpost pa ett styrelseméte. Vid storre arrangemang s som sittning bor en
enskild budget for arrangemangen goras och f6ljas upp. Denna behover dock inte redovisas for sektionen
eller styrelsen.

Avgéende kassor skall gora en prelimindr budget som presenteras pa kassorens sista sektionsmote

under sitt verksamhetsér for att hjilpa nypastigen kassor som skall anvénda detta som underlag for sin
slutgiltiga budget. Man bor fundera dver hur aret gatt och vad som bor dndras fran forra aret. Finns det
exempelvis fordndringar i verksamheten som behover tas hansyn till? Viktigt dr att budgeten ér tydlig och
kan med fordel visa foregdende ars resultat. Budgeten bor kopplas till verksamhetsplanen som redovisas
pa samma sektionsmote.

ASKNINGAR

A-styrets budget reglerar en totalsumma for dskningar under aret. Medlem av sektionen kan ansoka
om en summa pengar till ett specifikt indamal. Andamalet maste viinda sig till hela sektionen. Se
askningspolicyn for mer information.

Enskilda dskningar pé& upp till 5000 kr kan beslutas direkt av sektionsstyrelsen vid styrelsesammantréde,
summor 6ver 5000 kr beslutas om vid sektionsméte.

Beslut om godkénnande eller avslag av dskning bor tas inom tva veckor efter att den mottagits av
A-styret.

EKONOMISKA VERKSAMHETSARET

Det ekonomiska verksamhetsaret for Arkitekturstuderandesektionen och diarmed alla kommittéer och
utskott 10per enligt styrets ekonomiska verksamhetsar som stricker sig mellan 1 juli-30 juni.
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INKOP

ARBETSKLADER

A6, Anollk, PubA, FotA, Arkipelago och RustA far under sitt verksamhetsar kdpa in arbetskldder

till medlemmarna for totalt 1200 kronor per person och med en totalsumma pa max 9600 kronor.
Sektionsstyrelsen kan godkénna att en kommitté Gverskrider denna budget om kommittén pa ett
betryggande satt kan pavisa att det dverskridande beloppet inte kommer belasta resultatet negativt, tex i
fall dir de kan sélja reklamplats pa kldderna sa att kommitten hojer sitt 6verskott.

En tumregel dr att arbetskldderna ska vara kldder som anvénds ndr kommittéen arbetar mot sitt i
reglementet uttalade syfte. Detta géller dven nddvandigt arbete knutet till syftesenlig verksamhet.
Arbetskldder far inte kopas med utligg av privatperson utan maste kopas med ett av sektionens bankkort.

Klader utdver detta ska bekostas av medlemmarna sjélva. For riktlinjer kring vad som rdknas som
arbetskldder hinvisas till Skatteverkets instruktioner.

REPRESENTATIONSKLADER

De utskott och kommittéer som inte omfattas av arbetskldder far under sitt verksamhetsér képa in
represenationsklédder till medlemmarna for totalt 500 kronor per person och med en totalsumma pa max
4000 kronor. Klidder utdver detta ska bekostas av medlemmarna sjélva. De representationsklédder som kan
gé 1 arv bor gora detta, och ska dirfor inte tryckas med namn eller post. Nya storlekar kan kdpas in vid
behov, nér storlekar saknas och nér plaggen anses utslitna.

STORRE INKOP

Vid inkop av inventarier 6ver 5 000 kr ska styret godkdnna och storre dn 10 000 kronor ska sektionens
medlemmar pa ett sektionsmdte godkédnna.

ARRANGEMANG

SEKTIONSMOTE

En summa att spendera pa sektionsmoéte ingér i styrets budget som rostas igenom pé arsmotet. Maximal
tillaiten summa &ar 5000 kr per sektionsméte, eller 20000 kr for hela aret, for fika eller mat och nagon form
av lotteri. Styret, eller av Styret utsedda matansvariga, ansvarar for att vélja mat som gor att s ménga
som mdjligt ska kunna ta del av maten. En rimlig méangd att sikta pa adr 100 portioner. for fika och ndgon
form av lotteri.

KRINGKOSTNADER

Hyrs en tjénst in fran ett foretag eller en artist sa dr det véldigt viktigt att & en faktura dér det star att
foretaget/personen innehar F-skattesedel, annars &r ni skyldiga att betala alla sociala avgifter utover

den ersittningen som foretaget/personen far. Av samma anledning ar det dven véldigt viktigt att inte
betala ut kontanta erséttningar for sidana tjdnster om du inte kan fa ett ordentligt kvitto dér det star att
F-skattesedel finns. Saknar foretaget/personen F-skattesedel ér utbetalningen 16n. Ténk pa att kostnaden
blir hogre da sociala avgifter tillkommer, alternativt att artisten far en lagre erséttning, sa att detta tas med
i budgeten for arrangemanget.
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REPRESENTATION
INTERN REPRESENTATION

Intern representation avser bland annat teambuilding, kickoffer, dverlamning, och utbildning. Sektionens
foreningar kan med fordel bjuda pa fika eller mat vid mdten med andra aktiva. Detta for att ytterligare
motivera sina medlemmarna att delta i uttskott, kommitter och styre.

Utskott, kommittéer och styre far ldgga max 300 kr/person och totalt max 3000 kr pa teambuilding.
Dessa pengar budgeteras av utskott och kommittéer sjdlva och skall spenderas under den forsta halvan av
verksamhetsaret for att tjdna sitt syfte som teambuilding. Om pengarna inte forbrukas forsta halvaret far
pengarna inte anvindas. Pengarna fér inte laggas pé alkohol.

EXTERN REPRESENTATION

Det ska inte vara en ekonomisk belastning att representera sektionen. Nar man representerar A-sektionen
utanfér Chalmers fir man ett mal om dagen bekostas av sektionen. Aven transporter ska bekostas av
sektionen. Viktigt att tdnka pa &r att alltid ta det billigaste alternativert. Taxiresor ska i storsta mojliga mén

undvikas. Véderleken ar inte ett skil nog.

KALAS SOM EJ AR FOR SEKTIONENS MEDLEMMAR

Kalas som inte framjar alla sektionens medlemmar, s& som ohmsitser och NollK-kalas m.m. ska
finaniseras med inkomster frén arrangemanget. Dessa arrangemang ér inte av en karaktir som kan klassas
som sektionsnytta, och borsaldes inte belasta sektionens organisation. Som kassor ar det bra att 1agga upp
en budget och anpassa biljettpriset efter kostnaderna.

MOTESKOSTANDER OCH TRANSPORT
MAT/FIKA

Detta dr det vanligaste sittet att bjuda kommittémedlemmar och andra som arbetar pa arrangemangen.
Om man jobbar mer &n 6 timmar har man rétt till mat for 80 kr per person enligt moteskostnader. Man
bor 1 storsta mojliga man vélja det billigaste alternativet. Maltiderna maste da vara gemensamma, sé att
det inte bara dr enstaka personer som éter. Det ska framkomma pé verifikatet vilka som medverkat under
maéltiden.

TRANSPORT

Transport med annat &n till fots eller cyklel ska forsoka undvikas. Nar man anvénder andra transportmedel
ska man forsoka vilja billigast alterativet. Sektionen har ingen egen bil s& om man lénar en privat ska
man redovisa vart man kor och hur méanga kilometer. Erséttingen till 4garen till bilen ska vara 18,50 kr
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EKONOMISK UPPFOLINING
UTBILDNING

Tre génger varje ar ska en utbildning for kassorer hallas. Den forsta ska vara i lasperiod 1 for de nyligen
invalda kassorerna till utskotten, Balk och Styret. Den andra och tredje ska ligga i lasperiod 3 respektive
lasperiod 4 for de nyligen invalda kassorerna i kommittéerna.

UPPFOLINING

Alla kassorer bor tréffas en till tva ganger varje termin. Det dr sektionskassorens ansvar att kalla till dessa
moten. Anledningen dr man ska kunna diskutera eventuella problem som uppstér, kommande handelser
och dela med sig av sina erfarenheter.

HALVARSRAPPORT

En halvérsrapport skall goras av kassoren 6 méanader efter verksamhetsérets borjan. Halvérsrapporten
bestar av en resultatrapport och ekonomisk berittelse. Den ekonomiska berdttelsen kan vara en kort
kommentar om varfor halvarsrapporten ser ut som den gor, om det har uppkommit nagra oviantade
kostnader eller liknande. Sektionskassorer redovisar varje kvartal en kvartalsrapport innehéllande
resultatrapport, balansrdkning, huvudbok samt ekonomisk beréttelse. Kvartalsrapporter granskas av
lekmannarevisorer.

BOKSLUT

Efter avklarat verksamhetsar ska varje kassor gora en samanstéllning av aret som gatt och redovisa
detta i en ekonomisk redovisning som ska ldmnas in till lekmannarevisorerna senast tva veckor innan
sektionsmdtet. Pa sektionsmotet ska sektionmedlemmarna godkénna den ekonomiska redovisningen
och rosta om ansvarsfrihet. Styrets ekonomiska redovisning bestér av ett sektionsbokslut innehéllande
resultatrapport, balansrdkning, huvudbok samt ekonomisk beréttelse.
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